APSTIPRINATS
Biznesa inkubatora padomes

sédes protokola nr.2

Latvijas Universitates
Ekonomikas un vadibas fakultates

Biznesa inkubators

BIZNESA INKUBATORA (BI) DARBIBAS NOTEIKUMI

I Noteikumos izmantotie termini
. Pretendents ir Latvijas Universitates students vai studentu grupa, kas pieteikusies dalibai
BI.
. Dalibnieks ir pretendents, kas ir uznemts Biznesa inkubatora.
Klasiskais Biznesa inkubatora dalibnieks ir dalibnicks, kam papildus citiem
pakalpojumiem, ko tas izmanto, ir pieSkirta biroja vieta BI biroja telpa.
. Virtualais Biznesa inkubatora dalibnieks ir dalibnieks, kas neizmanto biroja vietu Bl
biroja telpa un fiziski taja neatrodas, bet izmanto citus piedavatos pakalpojumus.
Inkubgsanas periods ir periods, uz kuru dalibnieks tiek uznemts dalibai Biznesa
inkubatora.

Il Biznesa inkubatora dalibnieku uznemsana
Biznesa inkubators piedava pretendentiem pieteikties ka Klasiskam dalibniekam vai ar7 ka
Virtualam dalibniekam.
Biznesa inkubators uznem 8 (astonus) pretendentus ka Klasiskos BI dalibnickus, bet 7
(septinus) pretendentus ka Virtualos BI dalibniekus.
. Biznesa inkubatora dalibnieki var pieteikties uz dalibu BI vienu reizi gada, piedaloties
ikgad@ja konkursa, vai ar1 pieteikties jebkura cita bridi uz dalibu, ja péc ikgadéja konkursa
ir palikusas brivas vai kadu apstak]u d€] atbrivojusas vietas.
. Bl dalibnieku uznemsanas kartiba, piedaloties ikgad&ja konkursa: pretendenta saruna ar BI

vaditaju par iestasanos; Pieteikuma veidlapas aizpildiSana un iesniegSana konkursam;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

Pieteikuma verteSana komisija; Biznesa idejas prezentacija; Konkursa rezultatu
pazinoSana; UznemsSanas pazinojuma elektroniska nosttiSana dalibniekam;
BI dalibnieku uznemsana, piesakoties uz brivajam vai vietam, kas atbrivojusas:
pretendenta saruna ar BI vaditaju par iestaSanos; Pieteikuma veidlapas aizpildisana un
iesniegSana BI; Pieteikuma vért€Sana pec konkursa kriterijiem, ko veic Bl vaditajs;
Lémuma pienemsana, balstoties uz uznemsanas kritérijiem; UznemSanas pazinojuma
elektroniska nosttiSana dalibniekam;
Biznesa inkubatora dalibnieks tiek uznemts dalibai Biznesa inkubatora ne ilgak ka uz
vienu gadu lidz 30.septembrim vai nakamajai darba dienai, bet tam ir tiesibas atkartoti
pretendét uz nakamo inkubé&Sanas periodu.

11 Konkursa kartiba
Konkursu izsludina vismaz 30 (trisdesmit) dienas pirms pieteikSanas pédgjas dienas EVF
majaslapa www.evf.lu.lv un Bl majaslapa www.biznesainkubators.lu.lv.
Pretendentam, uznemoties pilnu atbildibu par iesniedzamo dokumentu patiesumu,
jaiesniedz datorraksta aizpildita pieteikuma veidlapa (pielikums Nr. 1) un visu pretendenta
dalibniecku CV;
Dokumenti ir jaiesniedz elektroniski, nosiitot tos uz BI majaslapa noradito e-pastu, un
fiziska forma parakstitu, nogadajot to uz BI, Aspazijas bulvari 5, 222kab. darbadienas no
plkst. 16:00-17:00, 30 dienu laika no konkursa izsludinasanas briza.
Pretendentu iesniegto pieteikumu vértéSanu veic pieteikumu vértéSanas komisija, kas
sastav vismaz no 5 personam (turpmak teksta — Komisija), ko izveido un apstiprina
Biznesa inkubatora vaditajs. Komisijas sastava ir LU parstavji un var tikt pieaicinati ari
neatkarigie eksperti.
Neatkarigiem ekspertiem, kas nav vérté€Sanas komisijas locekli, nav lemttiesibas.
Pieteikumu veértésana notiek divos posmos.
Pirmaja posma pieteikumu vértéSana notiek elektroniski, kad Komisijas locekli izverte
pieteikumu p&c verteésanas krit€rijiem un sagatavo jautajumus pretendentiem, kas laus

pienemt gala vert€jumu veért€Sanas otraja posma.

18.1. Pirmaja posma vérté$ana notiek péc administrativiem un kvalitativiem kriterijiem.

18.2. Administrativie kriteriji:

18.2.1. Pilnvertigi aizpilditi visi pieprasitie pieteikuma informacijas un biznesa plana lauki;

18.2.2. Pieteikums ir iesniegts valsts valoda;

18.2.3. Biznesa plana sadalas apjoms pieteikuma neparsniedz 10 (desmit) A4 formata

lappuses (12 pt un 1.5 liniju atstarpe);



18.2.4. Pretendenti atbilst Biznesa inkubatora mérkauditorijai (vismaz 1/2 no pretendenta

komandas ir Latvijas Universitates studenti)

18.3. Sakotngji tiek parbaudita pieteikuma atbilstiba administrativajiem kriterijiem.

18.4. Ja pieteikums neatbilst kaut vienam administrativajam kritérijam, tad pieteikums

netiek vertets un tiek izsleégts no talakas dalibas konkursa.

18.5. Pieteikumi, kas atbilst administrativajiem kriterijiem, tiek vertéti pec noteiktiem

kvalitativajiem kriterijiem, kur maksimali iespgjams sanemt 60 punktus.

18.6. Kvalitativie kriteriji:

Kvalitativie kriteriji

Maksimalais punktu skaits

® Pilnvértigi aprakstiti prasitie jautajumi - 3

Projekta dzivotspé&ja 20
® Biznesa ideja atrisina kadu problému vai vajadzibu —2
® Biznesa idejai ir noteikts, izmérams pieprasijums — 3
® Potencialais pieprasijums ir pietiekosi liels, lai nosegtu
uznémuma izmaksas — 3
® Biznesa idejas realizacijai nepieciesamos resursus ir
iesp&jams piesaistit -5
® [r noteikts 1ss marketinga plans — 5
e Komanda ir noteikusi un spgjiga tikt gala ar riskiem - 2
Komandas atbilstiba 15
® Ir nodefinétas visas biznesa idejas realizacijai nepiecieSamas
kompetences — 5
e Komandas dalibnieki sp€j aizpildit kompetences vai
piesaistit cilvékus, kas tas aizpilda - 10
Idejas inovaciju limenis 10
® Biznesa idejas atkiras no citiem tirgli pieejamajiem
produktiem — 5
e  Konkurétspgjiga prieksrociba ir tik liela, lai pirc€jam ir
iemesls maintt savus iepirkSanas paradumus — 5
Eksporta potencials 10
® Biznesa idejai ir maz $kerSlu, lai to pielagotu citiem tirgiem
-2
e Birokratiskie, tehniskie un citi Sk&rsli ir viegli parvarami, lai
Biznesa ideju/produktu pardotu arzemju tirgos - 5
e Nav nepieciesami lieli finansiali ieguldijumi, lai produktu
varétu piedavat arzemju tirgos - 3
Pieteikuma biznesa plana apraksta kvalitate 5)




e  Realistiski novertets tirgus un pardosana — 2

18.7. Minimalais punktu skaits pie veértéSanas, lai pretendents var&tu klat par BI dalibnieku,
ir 25.

19. Otraja vertesanas posma tiek prezentétas pretendentu biznesa idejas Komisijai, kur
piedalas tikai tie pretendenti, kuri ir ieguvusi vismaz 25 punktus no katra komisijas
locekla vértésanas pirmaja posma.

19.1. Biznesa ideju prezent€Sanas s€de norisinasies Bl noteikta datuma un laika, vismaz 2

(divas) darba dienas ieprieks informg&jot pretendentus.

19.2. Pretendentam sava biznesa ideja japrezentS 5 (piecas) minttés. P&c biznesa idejas
prezentacijas komisija uzdod jautajumus Pretendentam.

19.3. Otraja vertesanas posma péc pretendentu izstradato biznesa ideju prezentaciju
izverteéSanas Komisija nobalso par pretendentiem, kuri iegiist tiesibas dalibai Inkubatora
(turpmak teksta — Dalibnieki).

19.4. Otra vertésanas posma rezultati tick pazinoti elektroniski 1 (vienas) darba dienas laika
no biznesa idejas prezentacijas dienas.

20. Par priekSrocibu veért€jot pretendentus tiek uzskatits liels Latvijas Universitates studentu

Ipatsvars pretendenta komanda.
IV Komisijas darbiba

21. Komisijas pienakumi ir:

21.1. Ieverot Biznesu ideju un ar to saistitas informacijas konfidencialitati,

21.2. izskatit pirmaja vert€Sanas posma pretendentu pieteikumus;

21.3. piedalities biznesa ideju prezentéSanas s€d€ jeb otraja vertéSanas posma,

21.4. izveleties pretendentus, kuriem tiks pieskirtas tiesibas Klasiskai vai Virtualai dalibai
BI.

22. Komisijas tiesibas:

22.1. pieprasit papildu informaciju no pretendentiem;

22.2. pieaicinat komisijas darba neatkarigus ekspertus.

23. Komisijas lémuma pienemsana:

23.1. Komisijas darbs notiek péc vienpratibas principa;

23.2. Komisija ir tiesiga pienemt lémumus, ja s€d€ piedalas vismaz 60% no Komisijas
locekliem;

23.3. Par komisijas s&di tiek sastadits protokols, kuru paraksta klatesoSie Komisijas locekli;

23.4. Dbalstoties uz Komisijas lemumu, BI elektroniski pazino Dalibniekam par Inkubatora
atbalsta sanemsSanu 5 (piecu) darba dienu laika no komisijas Iémuma dienas.

24. Komisijas lémums ir gal&js un to nav iesp&jams parsudzet.
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25.

26.

217.

28.

29.

30.

V Biznesa inkubatora dalibnieku izsleg§ana
BI dalibnieks tiek izslégts no BI datuma, kad beidzas uznemsanas pazinojuma noliktais
termins.
BI dalibnieka priekslaiciga izslégSana notiek apstak]os, ja dalibnieki aktivi nenodarbojas
ar uznémeéjdarbibu vai virzibu uz uznémejdarbibu, neievéro BI nolikumu vai BI darbibas
noteikumus.
Par Bl dalibnicka pirmstermina izslégSanu vins tiek bridinats 15 dienas ieprieks, nosatot
zinojumu elektroniski uz dalibnieka noradito e-pastu.
P&c izslégSanas, dalibniekam 5 (piecu) darba dienu laika ir japamet BI biroja telpas un 30
(trisdesmit) dienu laika japartrauc jebkura cita BI sniegta pakalpojuma izmantoSana.

VI Pakalpojumu pieSkirSanas kartiba

Pretendentam iegustot Klasisko BI dalibu, balstoties uz komisijas lémumu, tam
automatiski tiek pieskirta biroja vieta BI biroja telpa.

Pargjie BI pakalpojumi tiek pieskirti péc BI dalibnieka pieprasijuma $ada seciba:

30.1. BI dalibnieks elektroniski vai mutiski briva forma pazino BI vaditajam par

nepiecieSamo pakalpojumu un apjomu;

30.2. BI vaditajs sazinas ar attiecigo kontaktpersonu vai veic citas darbibas, kas

nepiecieSamas lai sniegtu pakalpojumu;

30.3. BI vaditajs veic sniegto pakalpojumu uzskaiti;

30.4. BI dalibnieks sanem nepiecieSamo pakalpojumu.

31.

Biznesa inkubatora sniegtais atbalsts ietver $adus pakalpojumus:

31.1. Biroja vieta BI biroja telpa

31.2. Sanaksmju, parrunu telpa

31.3. Pasakumu, seminaru telpas

31.4. Noliktavas telpa

31.5. Video materialu uznemsana un apstrade Multimediju centra

31.6. Lursoft uznémumu datubazes

31.7. Interneta portalu hostings
31.8. Mentorings

31.9. Uzpemuma izveides un vadibas konsultacijas

31.10. Finansgjuma piesaistes konsultacijas

31.11. Eksporta tirgus apguisanas konsultacijas

31.12. Juridiskas konsultacijas



31.13. Biznesa plana sagatavoSanas konsultacijas

31.14. Gramatvedibas konsultacijas

31.15. PardoSanas stends tirdznieciba centra produktu pilota kampanai.

32. BI sniegto pakalpojumu limits ir noteikts pielikuma nr.2.

33. Visi Bl pakalpojumi Biznesa inkubatora dalibniekiem tiek sniegti bezmaksas.

V11 Biznesa inkubatora dalibnieku atskaites sede

34. Vienu reizi ceturksni tiek organizéta BI dalibnieku atskaites séde specialistu panelim
(turpmak teksta — Bl atskaite), lai noveértétu dalibnieku lidz§ingjo darbibu, konsult&tu par
aktualiem jautajumiem un palidz&tu tiem nolikt jaunus attistibas mérkus nakamajam
ceturksnim.

35. Bl atskaite ir obligati apmekl€jams pasakums katram BI dalibniekam.

36. Bl atskaites datums un vieta tiek noteikta vismaz 7 (septinas) dienas pirms tas, nosatot
informaciju katram pa dalibnieka noradito e-pastu.

37. Dalibnieku atskaites sedé BI dalibnieki sagatavo lidz sédei padarito, izejot no
ieprieksgjiem ceturkSna mérkiem, jautajumus specialistu panelim un nakama ceturksna
jaunos mérkus.

38. Dalibniekiem augstakminéta informacija japrezente 5 (piecas) minites.

39. Specialistu panelis sastav no BI vaditaja pieaicinatiem LU parstavjiem, konsultantiem,
mentoriem un uznémeéjiem, kas var sniegt vertigus padomus, ieteikumus vai kontaktus, lai
palidzetu dalibnieku biznesa attistiba.

40. Specialistu panela pienakumi ir:

40.1. piedalities BI dalibnieku atskaites prezentacijas;

40.2. izdarit komentarus un kritiku par dalibnieku darbibu un mérkiem;

40.3. sniegt ieteikumus dalibnieku uzn€mumu darbiba un nakama ceturkSna mérku

nolikSana.

41. Specialistu panela sédei ir briva forma, [idz ar to ta netiek protokoléta;

V111 Biznesa inkubatora dalibnieku pienakumi un atbildiba

42. 1zstajoties no Biznesa inkubatora, dalibnieki iesniedz atsauksmes par to, ko ir sap€émusi no
inkubatora, kas nodroSinajis izaugsmi, gan arT ieteikumus un kritiku.

43. P&c izstasanas no Biznesa inkubatora dalibnieki tiek aicinati reizi gada elektroniski
pazinot par ta biznesa raditajiem un izaugsmi.

44, Tepazities un ieverot BI nolikumu un darbibas noteikumus un sekot Iidzi ta izmainam.

45. Piedalities visos Biznesa inkubatora organizetajos atskaites un citos pasakumos, ja tam ir

noteikts obligats raksturs.



46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.
55.

56.

Katra ménesa pedéja datuma briva forma atskaitities par progresu un padarito, nosttot
informaciju uz Bl majaslapa noradito e-pastu Biznesa inkubatora vadibai.
Pazinot elektroniski Biznesa inkubatora vadibai par visam uznémuma vai komandas
1izmainam, kas saistitas ar saimnieciskas darbibas veidu, dalibniekiem, rekvizitiem un
kontaktinformaciju ne vélak ka 10 dienas péc to notikSanas.
Sniegt Biznesa inkubatora vadibas vai komisijas visu pieprasito ar uznéméjdarbibu vai
dalibnieka uzn@muma saistito informaciju tada forma un tada termina ka noradits
pieprasijuma.
Biznesa inkubatora dalibas perioda nepartraukti virzities uz uznémuma izaugsmi un
attistibu, izstradajot jaunus produktus, palielinot apgrozijumu un paplasinot tirgu.
Sava uznemgéjdarbiba ieverot godigumu un vispargjas etikas normas, ar savu darbibu
godinot citus jaunos uznémejus, Latvijas Universitati un Biznesa inkubatoru.
Uzturét labas, uz cienu un labpratigu sadarbibu balstitas attiecibas ar Biznesa inkubatora
citiem dalibniekiem un darbiniekiem.
Uzturét telpas un KoplietoSanas telpas laba kartiba un to lietoSana ieverot Latvijas
Universitates Ekonomikas un vadibas fakultates ieks€jos kartibas noteikumus, sanitaras un
ugunsdro$ibas prasibas. Bojajumus lietoSana nodotajas Telpas vai KoplietoSanas telpas,
kas radusies Dalibnieka vainas d€l, Dalibnieks sedz p&c pilnas to remonta vertibas.

IX Citi noteikumi
Biznesa inkubators neatbild par Dalibnieka atstato mantu drosibu un neuznemas atbildibu
zadzibas gadijuma.
Biznesa inkubators neatbild par Dalibnieka saimniecisko darbibu vai ta izrietoSam sekam.
Dalibnieks drikst vienpusgji izstaties no BI pirms termina, elektroniski bridinot par to
Biznesa inkubatoru vismaz vienu ménesi ieprieks.
Biznesa inkubators drikst vienpersoniski izslégt dalibnieku no BI pirms termina, pazinojot

par to elektroniski Dalibnickam 15 dienas ieprieks.



Pielikums nr.1.

Latvijas Universitates

Ekonomikas un vadibas fakultates

Biznesa inkubators

Pieteikuma veidlapa

Riga, 2013
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INFORMACIJA PAR KOMANDAS SASTAVU

Pretendenta nosaukumus (ja nav uznémuma nosaukums):

Informacija par dalibnieku (Kontaktpersona):

Vards, uzvards:

Personas kods:

Augstskola, studiju programma,

kurss

Funkcija uznémuma/projekta

Prognozgtais veltito stundu

skaits ned&la $im projektam

Adrese:

Telefons:

E-pasts:

Informacija par dalibnieku:

Vards, uzvards:

Personas kods:

Augstskola, studiju programma,

kurss

Funkcija uznémuma/projekta

Prognozetais veltito stundu

skaits nedg]a §im projektam

Adrese;

Telefons:

E-pasts:

*Katram projekta komandas dalibniekam Sim pieteikumam japievieno art CV.

Ar kadu meérki velaties iestaties LU EVF biznesa inkubatora, un ko sagaidat no

inkubatora?




BIZNESA IDEJAS VIZITKARTE

Nosaukums

Probléema, ko risina

Idejas apraksts (1 teikums)

Konkuretspéjiga prieksrociba

Tirgus lielums (LVL)

Apgrozijuma prognoze pirmajam

gadam (LVL)

Tirgu lidziga uznémuma vidéjais

apgrozijums

BIZNESA IDEJAS APRAKSTS
1. ISS PAREDZETA PROJEKTA APRAKSTS:

Ko planots izdarit. Lidz 300 vardiem.

2. PRODUKTA DZIVOTSPEJA

e Biznesa ideja atrisina kadu problému vai vajadzibu

Kada ir probléma, vajadziba, ko atrisina produkts?

Kas ir mérkauditorija (aprakstieti)?

e Biznesa idejai ir noteikts, izm&rams pieprasijums

Kdds ir tirgus apjoms (CSB vai konkuréjoso uznémumu dati)?

Kads ir potencialais pardosanas apjoms (Prognozes pa ménesiem)?

e Potencialais pieprasijums ir pietiekosi liels, lai nosegtu uznémuma izmaksas

Naudas pliisma.

¢ Biznesa idejas realizacijai nepiecieSamos resursus ir iesp&jams piesaistit

Kadi ir nepieciesamie resursi (finansialie, materialie)?

Finanséjuma avoti (kredits, vecaki, pasu ieguldijums)

Materialo resursu avoti (sadarbibas partneri, gimene, draugi)

Ir noteikts 1ss marketinga plans

t.s. Produkta cena, tas pamatojums un aprekins. Reklama un ka tiks ieguti pirmie klienti.

Pardosanas kanali, produktu logistika un uzglabasana.

e Komanda ir noteikusi un spgjiga tikt gala ar riskiem

Biznesa idejas realizacijas galvenie riski un to novérsanas metodes?

3. KOMANDAS ATBILSTIBA

e Ir nodefinétas visas biznesa idejas realizacijai nepiecieSamas kompetences

Kadas kompetences nepieciesamas biznesa idejas realizacijai?
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Komandas dalibnieki sp€j aizpildit kompetences vai piesaistit cilvékus, kas tas

aizpilda

Ka tiks aizpilditas nepieciesamas kompetences (komandas dalibnieku aizpilditas,

piesaistito darbinieku/citu aizpilditas kompetences)

IDEJAS INOVACIJU LIMENIS

Biznesa idejas atskiras no citiem tirgli pieejamajiem produktiem

Produkta apraksts, t.s. konkurétspéjiga prieksrociba
Konkurentu apraksts (z.s. to apgrozijums)

Biznesa idejas salidzindjums ar konkurentu piedavajumu

Konkurétspé&jiga priekSrociba ir tik liela, lai pirc§jam ir iemesls mainit savus

iepirkSanas paradumus

lemesli, kapec pircéjs izvelesies lietot jauno produktu vai mainis savus paradumus un

pametis konkurentu piedavajumu.

EKSPORTA POTENCIALS

Biznesa idejai ir maz skerslu, lai to pielagotu citiem tirgiem

Kadas izmainas javeic produktam, lai to pielagotu arzemju tirgiem?

.......

pardotu arzemju tirgos

Kadi ir ricibas soli, lai produktu piedavatu arzemju tirgiem?

PROJEKTA AKTIVITATES

N -

secigs, aprakstoss izskaidrojums, kas, kur, kad un kapéc tiks darits projekta ietvaros

. (Piem.:Telpu atrasana)
. (Piem.:lekartu iegade)

~

CITA BUTISKA INFORMACIJA

Cita informacija, kas nepiecieSama, lai izprastu biznesu.
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KADI PAKALPOJUMI JUMS BUTU NEPIECIESAMI?

[IBiroja telpa, darbagalds, internets [IGramatvedibas konsultacijas
[JSanaksmju, parrunu telpa [JUznémuma izveides un vadibas konsult.
[IPasakumu telpas [JFinanséjuma piesaistes konsultacijas
[INoliktavas telpas [JEksporta tirgus apgiisanas konsultacijas
CInterneta lapas hostings UIntelektuala Tpasuma aizsardzibas konsult.
[ILursoft uzng@mumu datubaze [ISpecifiskas tehnisku jautajumu konsult.
[IMultimediju centrs (video uznemsans) [(Juridiskas konsultacijas

. .2013.
Apstiprinu:

e Kkaesmu iepazinies ar LU EVF Biznesa inkubatora nolikumu un Biznesa
inkubatora darbibas noteikumiem;

e Kka, kliistot par inkubatora dalibnieku, ievéro$u LU EVF Biznesa inkubatora
nolikumu un Biznesa inkubatora darbibas noteikumus;

e ka uzpemos pilnu atbildibu par Latvijas Universitatei, t.s. Biznesa inkubatoram
nodaritajiem zaudéjumiem, kas radusies manas vainas dél, un apnemos segt visas
ar to saistitas izmaksas.

e ka sniegta informacija ir pilniga un patiesa;

vards, uzvards Paraksts

vards, uzvards Paraksts
12



BIZNESA INKUBATORA PAKALPOJUMU LIMITS.

Pielikums nr.2

Pakalpojums Limits
Biroja telpas 10/gada
Mentorings 10/gada
Juridiska adrese 10/gada
Sanaksmju, parrunu telpa 8h/diena

Pasakumu telpas

P&c pieejamibas

Noliktavas telpa 30m3 gada
Multimediju centrs (video uznemsana un apstrade) 8h/meénest
Interneta portalu hostings 3GB/gada
Lursoft uznémumu datubazes neierobezots
Uznémuma izveides un vadibas konsultacijas 8h/nedela

Finans&juma piesaistes konsultacijas

P&c pieejamibas

Eksporta tirgus apgtiSanas konsultacijas

P&c pieejamibas

Juridiskas konsultacijas

4h/ménesi

Biznesa plana rakstiSanas konsultacijas

P&c pieejamibas

Gramatvedibas konsultacijas

S/gada

Produkta tirgus testa infrastruktira

3/reize
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	*Katram projekta komandas dalībniekam šim pieteikumam jāpievieno arī CV.

