Latvijas Universitates
Ekonomikas un vadibas fakultates

Biznesa inkubators

BIZNESA INKUBATORA (BI) DARBIBAS NOTEIKUMI

I Noteikumos izmantotie termini
Pretendents ir Latvijas Universitates students vai studentu grupa, kas pieteikusies dalibai
BI.
Dalibnieks ir pretendents, kas ir uznemts Biznesa inkubatora.
Inkubgsanas periods ir periods, uz kuru dalibnieks tiek uznemts dalibai Biznesa
inkubatora.

Il Biznesa inkubatora dalibnieku uznemsana

Biznesa inkubators uznem 20 dalibniekus.
Biznesa inkubatora dalibnieki var pieteikties uz dalibu BI vienu reizi gada, piedaloties
ikgad@ja konkursa, vai ar1 pieteikties jebkura cita bridi uz dalibu, ja péc ikgadéja konkursa
ir palikuSas brivas vai kadu apstaklu del atbrivojusas vietas.
BI dalibnieku uznemsanas kartiba, piedaloties ikgad&ja konkursa: pretendenta saruna ar BI
vaditaju par iestasanos; Picteikuma veidlapas aizpildiSana un iesniegSana konkursam;
Pieteikuma verteSana komisija; Biznesa idejas prezentacija; Konkursa rezultatu
pazinoSana; UznemsSanas pazinojuma elektroniska nosttiSana dalibniekam;
BI dalibnieku uznemsana, piesakoties uz brivajam vai vietam, kas atbrivojusas:
pretendenta saruna ar BI vaditaju par iestasanos; Pieteikuma veidlapas aizpildiSana un
iesniegSana BI; Pieteikuma vért€Sana péc konkursa administrativajiem kritérijiem un
kvalitativo krit€riju vadlinijam, ko veic BI vaditajs vienpersoniski; Lémuma pienemsana,;

UznemsSanas pazinojuma elektroniska nosiitiSana dalibniekam;



8. Biznesa inkubatora dalibnieks tiek uznemts dalibai Biznesa inkubatora ne ilgak ka uz
vienu gadu l1dz 30.septembrim vai nakamajai darba dienai, bet tam ir tiesibas atkartoti

pretendét uz nakamo inkubé&Sanas periodu.

111 Konkursa kartiba

9. Konkursu izsludina vismaz 30 (trisdesmit) dienas pirms pieteikSanas pédgjas dienas EVF
majaslapa www.evf.lu.lv un Bl majaslapa www.biznesainkubators.lu.lv.

10. Pretendentam, uznemoties pilnu atbildibu par iesniedzamo dokumentu patiesumu,
jaiesniedz datorraksta aizpildita pieteikuma veidlapa (pielikums Nr. 1) un visu pretendenta
dalibnieku CV;

11. Dokumenti ir jaiesniedz elektroniski, nosiitot tos uz BI majaslapa noradito e-pastu, un
fiziska forma parakstitu, nogadajot to uz BI, Aspazijas bulvari 5, 222kab. darbadienas
plkst. 16:00-17:00, 30 dienu laika no konkursa izsludinasanas briza.

12. Pretendentu iesniegto pieteikumu vertéSanu veic pieteikumu vertésanas komisija, kas
sastav vismaz no 5 personam (turpmak teksta — Komisija), ko izveido un apstiprina
Biznesa inkubatora vaditajs. Komisijas sastava ir LU parstavji un var tikt pieaicinati ar1
neatkarigie eksperti.

13. Neatkarigiem ekspertiem, kas nav veértéSanas komisijas locekli, nav lemttiesibas.

14. Pieteikumu veértéSana notiek divos posmos.

15. Pirmaja posma 3 no vismaz 5 komisijas locekliem veic iesniegto pretendentu pieteikumu
vert€Sanu péc administrativajiem krit€rijiem un izdara lémumu, kurus pretendentus aicinat
uz otro kartu péc kvalitativo kriteriju vadlinijam.

15.1. Administrativie kriteriji:

15.1.1. Pilnvertigi aizpilditi visi pieprasitie pieteikuma informacijas lauki,

15.1.2. Pieteikums ir iesniegts valsts valoda;

15.1.3. Biznesa plana sadalas apjoms pieteikuma neparsniedz 10 (desmit) A4 formata

lappuses (12 pt un 1.5 liniju atstarpe);

15.1.4. Pretendenti atbilst Biznesa inkubatora mérkauditorijai (vismaz 1/2 no pretendenta

komandas ir Latvijas Universitates studenti)

15.2. Sakotngji tiek parbaudita pieteikuma atbilstiba administrativajiem kriterijiem.

15.3. Ja pieteikums neatbilst kaut vienam administrativajam kriterijam, tad pieteikums

netiek vertets un tiek izsleégts no talakas dalibas konkursa.



15.4. Pieteikumi, kas atbilst administrativajiem kriterijiem, tiek veértéti péc $adam
kvalitativo kritériju vadlinijam:
e Projekta dzivotspéja;
e Komandas atbilstiba;
e Idejas Inovaciju limenis;
e Eksporta potencials;
e Pieteikuma apraksta kvalitate;
15.5. Pretendenti, kurus komisijas locekli pirmaja posma ir apstiprinajusi virzisanai uz otro
vert€Sanas posmu, elektroniski tiek uzaicinati uz nakamo veértéSanas posmu.
16. Otraja vertéSanas posma tiek prezentétas pretendentu biznesa idejas Komisijai.
16.1. Biznesa ideju prezent€Sanas s€de norisinasies Bl noteikta datuma un laika, vismaz 2
darba dienas ieprieks inform&jot pretendentus.
16.2. Pretendentam sava biznesa ideja japrezenté 3-5 minatés, atbilstosi Biznesa inkubatora
prasibam. P&c biznesa idejas prezentacijas komisija uzdod jautajumus Pretendentam.
16.3. P&c pretendentu biznesa ideju prezentaciju izvertésanas Komisija nobalso par
pretendentiem, kuri iegtist tiesibas dalibai Inkubatora (turpmak teksta — Dalibnieki).
16.4. Otra vertésanas posma rezultati tick pazinoti elektroniski 1 darba dienas laika no
biznesa idejas prezentacijas dienas.
17. Par prieksrocibu vertgjot pretendentus tiek uzskatits liels Latvijas Universitates studentu

Ipatsvars pretendenta komanda.

IV Komisijas darbiba
18. Komisijas pienakumi ir:
18.1. Ieverot Biznesu ideju un ar to saistitas informacijas konfidencialitati;
18.2. izskatit pirmaja vert€Sanas posma pretendentu pieteikumus;
18.3. piedalities biznesa ideju prezenteSanas s€de jeb otraja vertéSanas posma,
19. Komisijas tiesibas:
19.1. pieprasit papildu informaciju no pretendentiem;
19.2. pieaicinat komisijas darba neatkarigus ekspertus.
20. Komisijas lémuma pienemsana:
20.1. Komisijas darbs notiek péc vienpratibas principa;
20.2. Komisija ir tiesiga pienemt lémumus, ja sed€ piedalas vismaz 60% no Komisijas
locekliem,;

20.3. Par komisijas s€di tiek sastadits protokols, kuru paraksta klatesosie Komisijas locekli;



20.4. Dalstoties uz Komisijas 1émumu, BI elektroniski pazino Dalibniekam par Inkubatora

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

atbalsta sanemsSanu 5 darba dienu laika no komisijas lémuma dienas.

Komisijas [émums ir galgjs un to nav iesp&jams parsudzet.

V Biznesa inkubatora dalibnieku izslegSana
BI dalibnieks tiek izslégts no BI datuma, kad beidzas uznemsanas pazinojuma noliktais
termins.
BI dalibnieka priekslaiciga izslégSana notiek apstaklos, ja dalibnieki aktivi nenodarbojas
ar uznémgéjdarbibu vai virzibu uz uznéméjdarbibu, neievéro BI nolikumu vai BI darbibas
noteikumus.
Par Bl dalibnicka pirmstermina izslégsanu vins tiek bridinats 15 dienas ieprieks, nosttot
zinojumu elektroniski uz dalibnieka noradito e-pastu.
P&c izslégsanas, dalibniekam 5 darba dienu laika ir japamet BI biroja telpas un 30 dienu

laika japartrauc jebkura cita BI sniegta pakalpojuma izmantoSana.

VI Pakalpojumu pieSkirSanas kartiba
Dalibniekiem tiek pieskirta personiga biroja vieta vai atvérta tipa biroja vieta Bl biroja
telpa.
Pargjie BI pakalpojumi tiek pieskirti pec BI dalibnieka pieprasijuma §ada seciba:

27.1. BI dalibnieks elektroniski vai mutiski briva forma pazino BI vaditajam par

nepiecieSamo pakalpojumu un apjomu;

27.2. Bl vaditajs sazinas ar attiecigo kontaktpersonu vai veic citas darbibas, kas

nepiecieSamas lai sniegtu pakalpojumu;

27.3. Bl vaditajs veic sniegto pakalpojumu uzskaiti;

27.4. BI dalibnicks sanem nepiecieSamo pakalpojumu.

28.

Biznesa inkubatora sniegtais atbalsts ietver $adus pakalpojumus:

28.1. Biroja vieta Bl biroja telpa

28.2. Sanaksmju, parrunu telpa

28.3. Pasakumu, seminaru telpas

28.4. Noliktavas telpa

28.5. Video materialu uznemsana un apstrade Multimediju centra

28.6. Lursoft uzpémumu datubazes

28.7. Interneta portalu hostings
28.8. Mentorings

28.9. Uzp@muma izveides un vadibas konsultacijas
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28.10. Finansgjuma piesaistes konsultacijas

28.11. Eksporta tirgus apguisanas konsultacijas

28.12. Juridiskas konsultacijas

28.13. Biznesa plana sagatavoSanas konsultacijas

28.14. Gramatvedibas konsultacijas

28.15. PardoSanas stends tirdznieciba centra produktu pilota kampanai.
29. BI sniegto pakalpojumu limits ir noteikts pielikuma nr.2.

30. Visi Bl pakalpojumi Biznesa inkubatora dalibniekiem tiek sniegti bezmaksas.

VII Biznesa inkubatora dalibnieku atskaites séde

31. Vienu reizi ceturksni tiek organizéta BI dalibnieku atskaites séde specialistu panelim
(turpmak teksta — Bl atskaite), lai noveértétu dalibnieku lidz§ingjo darbibu, konsult&tu par
aktualiem jautajumiem un palidz&tu tiem nolikt jaunus attistibas mérkus nakamajam
ceturksnim.

32. Bl atskaite ir obligati apmekl€jams pasakums katram BI dalibniekam.

33. Bl atskaites datums un vieta tiek noteikta vismaz 7 dienas pirms tas, nosttot informaciju
katram pa dalibnieka noradito e-pastu.

34. Dalibnieku atskaites sedé BI dalibnieki sagatavo l1dz s€dei padarito, izejot no
ieprieksgjiem ceturkSna mérkiem, jautajumus specialistu panelim un nakama ceturksna
jaunos mérkus.

35. Dalibniekiem augstakminéta informacija japrezenteé 3-5 miniites.

36. Specialistu panelis sastav no BI vaditaja pieaicinatiem LU parstavjiem, konsultantiem,
mentoriem un uznémeéjiem, kas var sniegt vertigus padomus, ieteikumus vai kontaktus, lai
palidzetu dalibnieku biznesa attistiba.

37. Specialistu panela pienakumi ir:

37.1. piedalities BI dalibnieku atskaites prezentacijas;

37.2. izdarit komentarus un kritiku par dalibnieku darbibu un mérkiem;

37.3. sniegt ieteikumus dalibnieku uznémumu darbiba un nakama ceturksna mérku

nolikSana.

38. Specialistu panela sédei ir briva forma, lidz ar to ta netiek protokoléta;

V111 Biznesa inkubatora dalibnieku pienakumi un atbildiba
39. Izstajoties no Biznesa inkubatora, dalibnieki iesniedz atsauksmes par to, ko ir sanémusi no

inkubatora, kas nodrosinajis izaugsmi, gan ar1 ieteikumus un kritiku.



40.

41.
42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.
52.

53.

P&c izstasanas no Biznesa inkubatora dalibnieki tiek aicinati reizi gada elektroniski
pazinot par ta biznesa raditajiem un izaugsmi.

Iepazities un ievérot BI nolikumu un darbibas noteikumus un sekot lidzi ta izmainam.
Piedalities visos Biznesa inkubatora organizétajos atskaites un citos pasakumos, ja tam ir
noteikts obligats raksturs.

Katra ménesa p&dgja datuma briva forma atskaitities par progresu un padarito, nosiitot
informaciju uz Bl majaslapa noradito e-pastu Biznesa inkubatora vadibai.

Pazinot elektroniski Biznesa inkubatora vadibai par visam uznémuma vai komandas
1izmainam, kas saistitas ar saimnieciskas darbibas veidu, dalibniekiem, rekvizitiem un
kontaktinformaciju ne vélak ka 10 dienas p€c to notikSanas.

Sniegt Biznesa inkubatora vadibas vai komisijas visu pieprasito ar uznéméjdarbibu vai
dalibnieka uznémuma saistito informaciju tada forma un tada termina ka noradits
pieprasijuma.

Biznesa inkubatora dalibas perioda nepartraukti virzities uz uzpémuma izaugsmi un
attistibu, izstradajot jaunus produktus, palielinot apgrozijumu un paplasinot tirgu.

Sava uznémeéjdarbiba ieverot godigumu un visparejas €tikas normas, ar savu darbibu
godinot citus jaunos uznémejus, Latvijas Universitati un Biznesa inkubatoru.

Uzturét labas, uz cienu un labpratigu sadarbibu balstitas attiecibas ar Biznesa inkubatora
citiem dalibniekiem un darbiniekiem.

Uzturéet telpas un Koplietosanas telpas laba kartiba un to lietoSana ieverot Latvijas
Universitates Ekonomikas un vadibas fakultates ieks€jos kartibas noteikumus, sanitaras un
ugunsdroSibas prasibas. Bojajumus lietoSana nodotajas Telpas vai KoplietoSanas telpas,

kas radusies Dalibnieka vainas dél, Dalibnieks sedz p&c pilnas to remonta vertibas.

IX Citi noteikumi
Biznesa inkubators neatbild par Dalibnieka atstato mantu drosibu un neuznemas atbildibu
zadzibas gadijuma.
Biznesa inkubators neatbild par Dalibnieka saimniecisko darbibu vai ta izrietoS§am sekam.
Dalibnieks drikst vienpusgji izstaties no BI pirms termina, elektroniski bridinot par to
Biznesa inkubatoru vismaz vienu ménesi ieprieks.
Biznesa inkubators drikst vienpersoniski izslégt dalibnieku no BI pirms termina, pazinojot

par to elektroniski Dalibnickam 15 dienas ieprieks.



Pielikums nr.1.

Latvijas Universitates
Ekonomikas un vadibas fakultates
Biznesa inkubatora

PIETEIKUMA VEIDLAPA

1. Informacija par dalibniekiem (par katru dalibnieku)
Vards, uzvards,
Augstskola, fakultate, studiju virziens,
Funkcija projekta,
Telefons, E-pasts.
2. Kada stadija atrodas Jusu biznesa ideja?

1 ldejas stadija [ Ir pirmie ienémumi [ Cits

3. Ar kadu mérki vélaties iestaties LU EVF Biznesa inkubatora?
Merkis, kapéc iestajaties. Ko vélaties iegiit no st procesa? Kadu atbalstu sagaidat?
4. ldejas nosaukums
(véelams ne vairak ka 5 vardi)
5. Biznesa idejas 1ss apraksts
Kas ir piedavatais produkts/tehnologija?
Kadu problému tas risina? Kam tas ir/biis nepieciesams?
6. Komanda
Vai un cik daudz komandas locek]i ir gatavi veltit savus laika un finansu resursus biznesa
idejas realizésanai? Kapeéc uzskatat, ka Jiisu komanda bits veiksmiga?
7. Kas nepiecieSams, lai produktu/tehnologiju varétu sakt pardot?
8. Vai Jums biis nepiecieSama darbavieta Biznesa inkubatora biroja telpa?
oJa

o Né



9. Projekta realizacijas grafiks

a. Noradiet aktivitates, kadas planojat veikt, un rezultatu katrai aktivitatei

Aktivitates |

Pirmais ceturksnis (no..lidz)

Otrais ceturksnis (no..1idz)

TreSais ceturksnis (no..1idz)

Ceturtais ceturksnis (no..lidz)

Apstiprinu:

e kaesmu iepazinies ar LU EVF Biznesa inkubatora nolikumu un Biznesa inkubatora

darbibas noteikumiem;

e ka, kliistot par inkubatora dalibnieku, ievérosu LU EVF Biznesa inkubatora nolikumu

un Biznesa inkubatora darbibas noteikumus;

e kauzpemos pilnu atbildibu par Latvijas Universitatei, t.s. Biznesa inkubatoram

nodaritajiem zaud&jumiem, kas raduSies manas vainas d€l, un appemos segt visas ar to

saistitas izmaksas.

e ka sniegta informacija ir pilniga un patiesa;

/datums, vieta/

/vards, uzvards/ (Parakstas katrs dalibnieks)




Pielikums nr.2

BIZNESA INKUBATORA PAKALPOJUMU LIMITS.

Pakalpojums Limits
Biroja telpas 20/gada
Mentorings 20/gada
Sanaksmju, parrunu telpa 8h/diena

Pasakumu telpas

P&c pieejamibas

Noliktavas telpa 3/gada
Multimediju centrs (video uznemsana un apstrade) 8h/ménesit
Interneta portalu hostings 3GB/gada

Lursoft uzn@mumu datubazes

10vienibas/ ménesi

Uzpémuma izveides un vadibas konsultacijas

P&c pieejamibas

Finans&juma piesaistes konsultacijas

P&c pieejamibas

Eksporta tirgus apgtisanas konsultacijas

P&c pieejamibas

Juridiskas konsultacijas

P&c pieejamibas

Biznesa plana rakstiSanas konsultacijas

P&c pieejamibas

Gramatvedibas konsultacijas

P&c pieejamibas

Produkta tirgus testa infrastrukttira

P&c pieejamibas




